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La nuova gestione della richiesta gare non
prevede che i documenti richiesti in
circolare gare siano inviati all’ufficio gare a
mezzo posta elettronica, fax o lettera.

Tutti i documenti dovranno essere caricati
nelle fasi di inserimento on-line dell’evento
e delle singole gare.
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La società dovrà predisporre tutti i documenti
necessari, indicati nella circolare gare, per
completare l’inserimento della domanda gara.

Tutti i file dovranno essere predisposti in
formato “.PDF” in quanto è l’unico formato
accettato dal sistema e dovranno essere
salvati sul PC che verrà utilizzato per
l’inserimento degli eventi e delle gare.
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I documenti obbligatori sono i seguenti:
• Informazioni e programma gara 
• Protocollo 248
• Lettera d’intenti del comune
• Documentazione di pagamento tassa gara
• Richiesta gara
• Mappe percorsi
• Mappa zona cambio
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L’assenza anche di un solo documento non
permette di concludere l’operazione di
inserimento dell’evento e/o della gara.
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Le società possono solamente inserire i
documenti; una volta conclusa la
registrazione, la società non li potrà più
variare.
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Per modificare un documento precedentemente 
caricato si dovrà agire come segue:
• predisporre il nuovo documento sempre in 

formato “.PDF”

• contattare l’Ufficio Gare che provvederà alla 
cancellazione virtuale del documento caricato in 
precedenza mantenendone traccia

• la società, a questo punto, sarà in grado di 
caricare il nuovo documento 
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La prima parte della videata di carico degli
eventi, a parte aver tolto il riquadro
«alberghi», è rimasta inalterata.

Ed è la seguente:
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Nella seconda parte, a fianco di ogni singola
voce, sono stati inseriti i pulsanti:

“Scegli il file”

Cliccando su questi pulsanti è possibile
selezionare il file, precedentemente salvato sul
PC della società e relativo alla voce richiesta.



Richieste gara 2022 



Richieste gara 2022 
Informazione programma evento

Verrà caricato il file precedentemente
predisposto, in formato pdf, dove sono
riepilogate le informazioni relative all’evento.
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Protocollo 248

Deve essere caricato il documento
“PROTOCOLLO 248” completato in ogni sua
parte e firmato dal presidente della società che
richiede la gara.
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Lettera del Comune

Deve essere caricata la lettera che il Comune in cui
verrà organizzata la gara rilascia all’organizzatore,
dichiarando di voler ospitare la gara nei giorni
indicati nel documento «Richiesta Gara».

ATTENZIONE: questa è solamente una lettera
d’intenti del Comune, non le autorizzazioni che
solitamente vengono rilasciate pochi giorni prima
dello svolgimento delle gare.
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Bonifico tassa gara

Deve essere caricata la copia del documento
attestante l’avvenuto pagamento del tassa gara
prevista dalla circolare gare.
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In sostituzione del bonifico potrà essere caricato
un documento, redatto su carta intestata della
società e firmato dal presidente, che autorizza
FITri ad attingere al «Conto Virtuale» della
società per il pagamento della tassa gara.
Ovviamente, nel caso in cui il “Conto Virtuale” 
non abbia sufficiente capienza, l’Ufficio Gare 
provvederà alla cancellazione del documento, 
bloccando l’iter di approvazione della gara.
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Per le gare per cui non è prevista alcuna tassa
gara, dovrà essere caricato un documento,
redatto su carta intestata della società e firmato
dal presidente della società, nel quale si
ribadisce che per la gara in questione non è
dovuta alcun importo.
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Qualora venga assegnata una tipologia di gara
per la quale si rende necessario integrare la
tassa gara è possibile inserire un successivo
bonifico.
E’ prevista la possibilità di caricare fino ad un
massimo di tre bonifici o documenti con
richiesta di decurtazione dal conto virtuale.
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Le rimanenti voci vanno gestite come in
precedenza.

Terminato l’inserimento dei dati cliccando sul
pulsante “INSERISCI”, se sono state caricate tutte
le informazioni il sistema provvederà alla
registrazione dell’evento.
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Qualora il sistema riscontri l’inesattezza di
qualche dato o la mancanza anche di un solo
documento, ne darà segnalazione.

La società dovrà provvedere a sistemare gli
errori e/o a caricare i documenti mancanti per
essere in grado di concludere l’operazione.
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Una volta concluso il corretto inserimento
dell’evento, le informazioni verranno visualizzate
nel modo seguente:
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Come si può notare, in fondo alla schermata
vengono indicate data e ora in cui l’operazione è
stata portata correttamente a termine e farà
fede come data della ricezione in FITri della
richiesta.
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Un volta concluso il caricamento dell’evento, in
automatico viene proposta la successiva videata
per l’inserimento della gara.

Anche in questo caso la prima parte è inalterata
rispetto alla modalità precedente.
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Nella seconda parte della schermata sono stati 
inseriti dei pulsanti che permettono di caricare 
gli ultimi documenti previsti dalla circolare gare 
e relativi ad ogni singola gara.
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Piantine e percorsi gara

E’ possibile caricare fino ad un massimo di tre
percorsi gara separati o di un singolo documento
che includa tutti i percorsi.

Vista la possibilità offerta, sarebbe opportuno
caricare i percorsi gara separatamente e in
sequenza per singola frazione.
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Piantine e percorsi gara

ATTENZIONE
Per le gare in cui è previsto il nuoto in acque libere
(mare), in ottemperanza a quanto previsto dalla circolare
gare, è obbligatorio caricare anche il percorso di nuoto
alternativo a quello principale, che dovrà essere utilizzato
in caso di condizioni climatiche avverse.
Può essere inserito nel documento riepilogativo di tutti
percorsi o, soluzione consigliata, nel caricamento del
percorso della prima frazione di gara (nuoto).
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Mappa zona cambio

Dovrà essere caricata la piantina di come verrà 
allestita la zona cambio della gara.

Richiesta gara
Deve essere caricato il documento “RICHIESTA 
GARA” completato in ogni sua parte e firmato 
dal presidente della società che richiede la gara.
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Terminato l’inserimento della prima gara sarà
possibile, cliccando sul pulsante “Inserimento
nuova gara”, registrare le ulteriori gare che
compongono l’evento.


