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1 - Inserire una news



1.1. Per inserire una News selezionare dal menu orizzontale la voce Contenuti, e dalla tendina la voce
Articoli.

Bl Sistema~ Utenti~ Menu~ Contenuti~ Componenti~ Estensioni~ Aiuto ~ FITRI - Comita.. & & ~
—

Nuovo articolo

1> Pannello di controllo

¥ Joomlal’

Categorie

Articoli in evidenza

Joomla & disponibile:
Campi aggiuntivi m B i

Gruppi di campi aggiuntivi

i Dtsponibi}e(i}maggiornamento(i} LICHGHELWE  Vedi aggiornamenti
edia

ARTE R T

CONTENUITI

Bt Hai dei messaggi post-installazione da leggere

Articoli Ci sono importanti messaggi post-installazione che richiedono la tua attenzione.

Categorie Quest'area informativa non apparira se hai nascosto tutti | messaggi.

Media Leggi messaggi

STRUTTURA

0eo

=

Menu ULTIMI 5 UTENTI CONNESSI



1.2. Una volta effettuato I'accesso nella sezione, verra visualizzato I'elenco di tutte le news presenti nel sito. Per creare un nuovo
articolo selezionare il pulsante (+) Nuovo

Seleziona (+) Nuovo

G]

Home

Gallerie fotografiche

[Z | Modifica v

Pubblica ® Sospendi &  Archivia Ml | sbiocca M Cestina

Cerca Q Strumenti di ricerca Pulisci
- Stato - - - Livelli massimi - ~ -Accesso -
- Lingua - - - Tag - -
T 0 Stato Titolo ~

0 v | - News di esempio Lazio (Alias: news-di-esempio-lazio)

Categoria: Lazio
O v | - News di esempio Lazio 2 (Alias: news-di-esempio-lazio-2)

Categoria: Lazio

News di esempio Lazio 3 (Alias: news-di-esempio-lazio-3)

¥ | Pulisci Cache

Accesso

Public

Public

Public

Titolo ascendente

- Autore -
Lingua Data
Tutte 25-08-2020
Tutte 25-08-2020
Tutte 25-08-2020

Visite

12

20 ~

ID

1514

1513

1512



1.3. Si aprira la schermata di dettaglio dell’articolo. Compilare i campi Titolo, Contenuto, Categoria, Stato

Federazione Ar... &

m + | Salva e Chiudi 4+ | Salvae Nuovo © | Chiudi % | Pulisci Cache

Titolo * Inserire qui il titolo Alias: [ Autogeneradaliitols
Contenuto Pubblicazione Opzioni Metadata
(b Editor Code Preview
® | B I U & E E E = |% Format v Styles v & | ¢
Font family v Fontsize vA Yy Z X B B B E = (v = v A || & v @8 | —
1 2 EH & 8 =ovei B~ B v 82 O

Inserire qui il testo dell’articolo

N.B. : Utilizzare la pulsantiera in alto per la formattazione del testo (grassetto, corsivo,
sottolineato) e per la gestione delle principali funzioni
dell'articolo (vd. slide successive)

@ Aiuto

Stato per essere visibile,

I’articolo deve esserein

stato Pubblicato

Categoria *

- - Lazio -
In evidenza
Accesso

Public -
Lingua

Tutte -
Tags

Scrivi o seleziona alcune opzioni



1.4. Prima di pubblicare 'articolo verificare l'alias. L'alias viene autogenerato dal sistema al salvataggio dell'articolo. Nel caso in
cui il titolo contenga caratteri speciali (lettere accentate, apostrofi, ecc) & necessario ripulire I'alias da questi caratteri per
generare una URL Seo-friendly

I \” Salva e Chiudi J | +‘ Salva e Nuovo ] 0‘ Chiudi I ¥ | Pulisci CacheJ .9 ‘ Aiuto J
Titolo * Alias | Auto-genera dattitoto Da qui e possibile impostare/pulire I'alias
Contenuto Immagini e link Opzioni Opzioni personalizzate Pubblicazione
(!) Editor Code Preview Statg
Pubblicato >
— 1 v O & 8>
Categoria *
= A2 2 X | ® IE A v # v Fontfamiy v Fontsize vicy = v News Educamp .
2 H B O &% E (W e v B A%y T [wn || & | A S [
In evidenza
ol L LPLALTET L L B LS L4 N s I
Accesso
Public =
Lingua
Tutte =
Tags

Scrivi 0 seleziona alcuni tag



1.5. Al Tab Immagini e Link inserire 'immagine di Introduzione

Le immagini di introduzione saranno usate come anteprima, mentre quelle per articolo esteso verranno visualizzate
solamente all'interno della news

@ salva «  Salva e Chiudi +  savaeNuovo | @ | Chiudi |
Titolo * Alias | Auto-genera d:
Contenuto Immagini e link Opzioni Pubblicazione Configura schermata di modifica Permessi
[ Immagine introduzioneJ @ Seleziona = X Primo link
Allineamento immagine Usa globali (Sinistra) - Testo primo link
Testo alternativo Target finestra Link
Didascalia
Secondo link
Immagine articolo esteso @ Seleziona | X | Testo secondo link

Allineamento immagine Usa globali (Sinistra) - Target finestra Link



1.6. Non dimenticarsi di cliccare “Salva e chiudi” una volta che I'articolo e stato terminato. In caso contrario tutte le modifiche
andranno perse. Nel caso in cui si voglia fare un salvataggio temporaneo, si puo cliccare sul tasto “salva” senza uscire dalla
schermata.

2 Articoli: Nuovo

+ | Salva e Chiudi 4 | Salva e Nuovo @ | Chiudi




1.7. Per la gestione delle news gia presenti (pubblicare - spubblicare) cliccare il pulsante verde sotto la scritta "Stato”

" | Pubblica

Stato

©
Home Cerca
- Stato -
Gallerie fotografiche
- Lingua -
* 0O
O
O
O

©  Sospendi & Archivia ¥ | Sblocca

M Cestina | % | Pulisci Cache

Q Strumenti di ricerca Pulisci

- - Livelli massimi - -

- _Tag_ -

Titolo ~

News di esempio Lazio (Alias: news-di-esempio-lazio)
Categoria: Lazio

News di esempio Lazio 2 (Alias: news-di-esempio-lazio-2)
Categoria: Lazio

News di esempio Lazio 3 (Alias: news-di-esempio-lazio-3)

- Accesso - -

Accesso

Public

Public

Public

+ = hews pubblicata

'@ =news sospesa

Titolo ascendente

- Autore -

Lingua

Tutte

Tutte

Tutte

Data

25-08-2020

25-08-2020

25-08-2020

Visite

12

2 -

1514

1513

1512



1.8. Per modificare una news gia esistente, dall’elenco degli articoli selezionare I'articolo che si intende modificare e cliccare sul

pulsante Modifica.
In alternativa cliccare direttamente sul titolo dell’articolo.

In entrambi i casi si aprira la scheda di dettaglio dell’articolo da cui effettuare le modifiche.

Home

Gallerie fotografiche

® Sospendi &  Archivia Ml | sbiocca

Cerca Q Strumenti di ricerca Pulisci
- Stato - - - Livelli massimi - - - Accesso -
- Lingua - - - Tag - -
T 0 Stato Titolo ~

0 v | - News di esempio Lazio (flias: news-di-esempio-lazio)

Categoria; Lazio
O v | - News di esempio Lazio 2 (Alias: news-di-esempio-lazio-2)

Categoria: Lazio

News di esempio Lazio 3 (Alias: news-di-esempio-lazio-3)

M | Cestina

¥ | Pulisci Cache

Accesso

Public

Public

Public

Titolo ascendente

- Autore -
Lingua Data
Tutte 25-08-2020
Tutte 25-08-2020
Tutte 25-08-2020

Visite

12

20 ~

1514

1513

1512



1.9. All'interno dell’articolo possono essere inseriti diversi oggetti tramite i tool a disposizione nella pulsantiera:
link, documenti, immagini e video.

Nelle successive slide le indicazioni per inserire questi elementi

O] Editor  Code  Preview
Q@ 19 B I U & & =E E 3 |[w« | Paragraph v/ Styles L A

Font family v Font size v A Y Ziv | BB E = E v S v A vl [@ || —

1 v 0O & K B v .. ™ A o}

B 1 2 H S = BB &% 2| o



2 - Inserire link esterni In una news



2.1. Selezionare il testo che si vuole linkare e cliccare sull'icona a forma di catenella, inserire la url e salvare.

-
= A a2 K D E

E &

MG B I U s E E E

testo da linkare

Gestione link : 2.2.8.1

Link || Avanzato || Popup

URL

Testo

I:][ﬂb*%&\%\'Tu”unu.t,ﬁAg‘_f; 335‘-

Y + v Carattere v Dimensionec ¥ i= v = v n

= Paragrafo Y || & ¥ o Stii A=

r Links

Sfoglia
+ [E] Contatti
+ || Contenuto

I-_'_,:F Menu

LJ
L Ii‘_ Weblink

B Cerca )

I Attributi
Ancore
Destinazione | --Non impostato--

Titolo

Nel campo URL inserire I'indirizzo web a cui puntare il testo

]
[T

+ Inserisci H—?—Afutu—|-|—n—kmmﬂ'u—|-

Impostare la Destinazione su “apri in una nuova finestra”

—— Inserisci per confermare I'inserimento

#|




3 - Inserire documenti In una news



3.1. Selezionare il testo che si vuole linkare al documento e cliccare sull'icona a forma di catenella. Si aprira la seguente
schermata.

».L.ﬂ.__:.__.:"‘gf‘ i_‘ u[“h%%éA'ﬂunuuu.(.*A:;;; Zf_g.sﬂ-
E A ¥ 2 X TCDE A Y ¢ v Carattere v DimensionecY i= v = v fi§
S B I U 5 5 ¥ E|F Paagafo v []|[u] & St dil=
testo da linkare
Link x

Link Advanced

v =(E Cliccare sull'icona a forma di foglio. Si aprira la seguente schermata

Text

Search QSearch ﬁ
» [ Contacts
» [ Content
» [ Menu
» I Tags

» [ Weblinks

<>

Article Anchors  ---

<«

Target --Not Set--

Title



File Browser X

A /(0 folders, 2 files) [n New Foldeﬂ [G Upioad} e Help

Folders 12 12 Name — 8 | e Details

v @ Home ) logo-coninet,jpg

lad  speed-innsbruck_Cnmet.jpg

3.2. Selezionare “upload” per
inserire il documento
selezionandolo direttamente dal
proprio computer

Selezionare “nuova cartella”
per creare una nuova cartella di
documenti

Show Al %

*® Cancel 23 Refresh




X

File Browser

nNewFoIder GUpand e Help
— 8 | e Details

A / (0folders, 2 files)

Folders 172 12 Name

a  logo-coninet,jpg

E a3 speed—innsbruck_Cnmet.j@

v @ Home

3.3. Selezionare il documento appena caricato e premere |l
Show Al 4

pulsante “insert”
X Cancel £ Refresh



4 - Inserire video In una news



4.1 Clic su “Insert/edit image” per inserire un video all'interno della news

('_) Editor Code Preview
— (|| |[E| ||
= A2 & 2 & 1 E E A v ¢ v Fontfamily v Fontsize vicy i =v
¢d |l B3 4 E By @ = v E % M V| W || eeey || meen || nnc | A || A L%
B I U § = = = = Paragraph vi| [ || [ss] || & || Styles v S

Insert/edit image: si aprira la
seguente schermata



Media Manager

File Media Options Advanced
4.2. Selezionare all'internodel T R
campo Media Type la piattaforma | E
. . Lorem ipsum dolor sit
all'interno della quale abbiamo p

URL www.youtube.com|

amet, consetetur sadipscing elitr, sed
H H H H Dimensions Proportional i i i
Carlcato || Vldeo (Youtubelvlmeo) x p diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed
Alignment --Not Set-- v Clear --Not Set-- v diam voluptua.
Marain Too Riaht Bottom Left M2 Equalize
o ) ) A / (1folders, O files) Py New Folder @) Upload e Help
H
Inserire il link del video all'inptérno _
Folders 12 12 Name o Ry <, Details
del campo URL
v @ Home I documenti

» [ documenti

Show All v

¥ Cancel £ Refresh l l
Fare click su Insert




5 — gestione Fotogallery



5.1. Per inserire le gallerie fotografiche selezionare dal menu a tendina Componenti e successivamente Phoca gallery.

Bl Sistema~ Utenti~ Menu~ Contenuti~ Componenti~ Estensioni~ Aiuto ~ FITRI - Comita.. & & ~

.+ JSitemap PRO
AcyMailing

1> Pannello di controllo

¥ Joomlal’

Aggiornamento di Joomlal
Ajax Response pile(i) m aggiornamento(i) di estensioni: [ERYEHIEET Gt N
Akeeba Backup

Associazioni multilingua

Banner Joomla [EEEZ) ¢ disponibile: JENHIVIERNEE

ConiNet Video

CONTEM Contatti
\ Content Uploader ist-installazione da leggere
/" Nuovo articolo T )
]E Articol Ve jost-installazione che richiedono la tua attenzione.
Get Feed Rss . hai o tuti | :
F Iparira se hai nascosto tutti i messaggi.
W Categorie JCE Editor Pro
Ed Media jHackGuard
STRUTTURA Link web
- Messagqgi
i= Menu : : : |
Messaggi post-installazione
- g
a# Moduli MightySites - E 20-01-202109:47
UTENTI Monthly Archive
UTENT o lione E 19-01-202114:55
- Motore di ricerca [
o Utenti R Control Panel
B Nessuna richiesta urgente. NewSagEregator Images

Phoca Download Categories

r A~ hll | Phoca Gallery g Themes _ IGLIO REGIONALE B 21-12-202012:28




5.2. Si aprira la seguente schermata, € necessario prima creare la categoria.
Fare click su Categories

|0 Control Panel | |:{\ Pulisci Cache_l |0 Aiuto.| ¢ Opzioni |

G
Control Panel -

—_ it - " [EIPhocaGallery

Images Categories Themes Category Rating Image Rating

Themes
Category Rating Version
Image Rating

- - P - 4318
Category Comments (V_-) Q P ' ! Copyright

Image Comments

s Category Image Users Tags Styles © 2007 - 2021 Jan Pavelka
Comments Comments
Tags www._phoca.cz it
il License
Info
GPLv2
Info Translation: English

© 2007 - 2021 Jan Pavelka

www.phoca.cz

ITlaismem Blmdaisdmw



5.3. Si aprira la seguente schermata, I'elenco di tutte le categorie fotografiche presenti nel sito

Per creare una nuova categoria fare click sul pulsante nuovo.

Uovo odmca u ICa aspendl uthorize nauthorize
@ N E | Modifi v | Pubbli O s di | | @ | Authori | ® | Unauthori

©

Control Panel Search the items Q X

Images

Themes

Category Rating
Image Rating
Category Comments
Image Comments
Users

Tags

Styles

Info

4

(] Title=

Comitato Regionale (Alias:comitato-regionale)
Comitato Regionale - Gallery 1 (Alias:gallery-1)

Comitato Regionale - Gallery 2 (Alias:gallery-2)

|0 O] 4

Comitato Regionale - Gallery 3 (Alias:gallery-3)

7 | Cooliris . . x | Delete | I [m] I Azioni multiple .

Select Max Levels

Published Authorized
v v

v v

<+ v

v v

I‘}: | Pulisci Cache |

Title

hd - Lingua -

Parent Category

Comitato Regionale

Comitato Regionale

Comitato Regionale

Access

Public

Public

Public

Public

-

Owner

Per la gestione delle categorie (pubblicare - spubblicare) premeré il pulsante verde sotto la scritta Published

Ascendente

- Stato -

Rating

Hits

:.0 | Aiuto.:_
- 0 -
-
Lingua ID
Tutte 118
Tutte 15
Tutte 120
Tutte 121



5.4. Inserire il titolo della categoria e scegliere la categoria padre se disponibile

Fare click su pulsante salva e chiudi.

i v ‘ Salva e Chiudi | | £ i Picasa (Google+, Google Photos) Import | | i | ‘ imgur Import | | L %) | Chiudi |

General Options Publishing Options Metadata Options Picasa (Google+, Google Photos) Settings imgur Settings

Title
Alias
[F‘arent Categt:ryj - Select Category - -
Image v ‘
Ordering | nuovi elementi di default vanno in ultima posizione. L'ordine pud essere cambiato dopo 1l salvataggio dell'elemento.

Arcesso Public v



5.5. Una volta creata la categoria, possiamo provvedere a caricare le foto.
Per il caricamento delle immagini fare click sul pulsante images

|0 Control Panel | |:{\ Pulisci Cache_l |0 Aiuto.| ¢ Opzioni |

G
Control Panel -

. = x " [EPhocaGallery

Images Categories Themes Category Rating Image Rating

Images
Categories
Themes
Category Rating Version
Image Rating

- - P - 4318
Category Comments (V_-) Q P ' ! Copyright

Image Comments

s Category Image Users Tags Styles © 2007 - 2021 Jan Pavelka
Comments Comments
Tags www._phoca.cz it
il License
Info
GPLv2
Info Translation: English

© 2007 - 2021 Jan Pavelka

www.phoca.cz

ITlaismem Blmdaisdmw



5.6. La gestione delle immagini € suddivisa in colonne e rappresenta I'elenco delle immagini inserite. Sono ordinabili cliccando
sull'intestazione della colonna in blu oppure filtrabili tramite la casella Search Items

m-'ﬁ“ | Multiple Add D 4] | Modifica | | L7 | Recreate Thumbnails | | v | Pubblica | 0| Sospendi | ‘°| Authorize | | o | Unauthorize | | X Delete | ‘ E|| Azioni multiple | |X . Pulisci Cache _I

©

Control Panel
Categories

Themes

Category Rating
Image Rating
Category Comments
Image Comments
Users

Tags

Search the items

* 1

Image

(a[x]

Title -

Cnet 2 (Alias.cnet-2)

Cnet 3 (Alias.cnet-3)

Per caricare una fotogallery fare click sul

pulsante Multiple Add

- Categoria -

Filename

tiziano_ballabio-7500 jpg

lignano19eliteuomini_ballabio-1266 jpg

[ (7] | Aiuto |

Title v Ascendente > 20 | =

- - Lingua - - - Stato - >

Functions Published Authorized Category Owner Uploaded by Rating Hits

OXC) |z_i iZi Gallery 2 0
> Y

SXC. (v] (v Gallery 3 0
> R

Per la gestione delle immagini (pubblicare -
spubblicare) premere il pulsante verde sotto la
scritta Published



5.7. Creare la cartella nella quale vogliamo caricare le
foto. Selezionare il Tab Create Folder e scrivere il nome
della cartella senza spazi

| v | savaeChiudi | | @ . Chiud | | % | Pulisci Cache |

Multiple Add Path: /var/www/html/fitri/images/phocagallery/lombardia/
Title ] Filename
Alias LI

el - foto_camp_cross_nettuno_settembre 1 jpg
Published Pubblicato - ] == lignano19eliteuomini_ballabio-1266 jpg

ol - presentazione _cuneo_ 2 web jpg
Authorized Authorized v 0 = tiziano_ballabio-7500 jpg

g~ tiziano_ballabio fitri-7292 jpg

Category - Select Category - - 0

O = zc-phoca_thumb_s foto _camp_cross_nettuno_settembre 1.jpg
Lingua Tutte s 2

& Upload §| Multiple Upload [_. Create Folderj

Successivamente fare click sul pulsante verde Create
Folder, la nuova cartella comparira nell’elenco cartelle.
Fare click nella cartella giusta per caricare le foto

| Create Folder all'interno

Create Folder




5.8. Fare click sul pulsante upload per caricare una singola Opzione Caricamento Singolo:

Immagine. Cliccare il pulsante Scegli file che si trova all'interno del tab Upload per provvedere
Fare click sul pulsante Multiple upload per caricare piu di una al caricamento di una immagine prelevandola dal proprio computer.
foto. Fare click sul pulsante Start upload

v | Salva e Chiudi _B Chiudi 5 4 Pulisci Cache |

Multiple Add Path: /variwww/html/fitri/images/phocagallery/lombardia/
Titke ] Filename
Alias & -
O = foto_camp_cross_nettuno_settembre 1. jpg
Published Pubblicato v (] & lignano19eliteuomini_ballabio-1266.jpg
(] #= presentazione_cuneo_2_web jpg
Authorized Authorized - O = tiziano_ballabio-7500 jpg
(] #2 tiziano_ballabio_fitri-7292 jpg
Category - Select Category - - =
] & zc-phoca_thumb_s foto _camp_cross_netiuno_settembre 1.jpg
Lingua Tutte s
@ Upload i“h Multiple Upload | Create Folder

Upload File [ Max Size: 3.00 MB, Max Resolution: 3072 x 2304 px ]

l 1. Start Upload .

ﬂ Sceqgli il file | Nessun file scelto




' v | savaecChiudi | @  Chiudi | | X | Pulisci Cache |

Multiple Add
Title
. . . Alias
5.9. Opzione caricamento Multiplo
Cllccare’_ll pulsante Add files che si s D .
trova all’interno del tab «Upload
multiplo» per provvedere al _ ,
. . . Authorized Authorized ¥
caricamento delle immagini
prelevandole dal proprio computer.
Fare click sul pulsante start upload 2% s - S i
Lingua Tutte b d

Le immagini caricate tramite gueste @ Upload [a Multiple Upioad] | Create Folder
due opzioni, verranno visualizzate in
guesto modo. Selezionare le Upload File [ Max Size: 3.00 MB, Max Resolution: 3072 x 2304 px ]
|mmag|n| facendo click nel quadrato Select Images. Add images to the upload queue and click the start button.

1(E:he compare accanto al nome di ogni S R——

oto

© Add Files J .. Start Upload

Path: /variwww/html/fitri/images/phocagallery/lombardia/

O

0 a0

O |8 U

Filename

folo_camp_cross_nettuno_settembre_1 jpg
lignano19eliteuomini_ballabio-1266 jpg
presentazione_cuneo_ 2 web. jpg
tiziano_ballabio-7500 jpg
tiziano_ballabio_fitri-7292 jpg

zc-phoca_thumb_s foto_camp_cross_nettuno_settembre 1 jpg

Drag Files Here



5.10.Impostare lo stato pubblicato
Selezionare la categoria desiderata

Fare click su pulsante salva e chiudi in alto a sinistra

Ev’ Saw-aecniudij © | Chiudi | | £ Pulisci Cache |

Multiple Add

Title

Alias

Published Pubblicato
Authorized Authorized

Category E Select Category -

dl

Lingua Tutte

Path: /var’'www/html/fitri/images/phocagallery/lombardia/

0J

(< I < Il < R

<

Filehame

foto_camp_cross_nettuno_settembre 1.jpg
lignano19eliteuomini_ballabio-1266 jpg
presentazione_cuneo 2 web jpg
tiziano_ballabio-7300 jpg

tiziano_ballabio fitri-7292 jpg

zc-phoca_thumb_s foto camp_cross_nettuno_settembre 1.jpg



6 - Gestione Documenti



6.1. Per inserire documenti Selezionare dal menu a tendina Componenti e successivamente Phoca download.

Bl Sistema~ Utenti~ Menu ~

N\

2 Pannello di controllo

AOMNTEMI 1T
LA N1 ENU T

Z' Nuovo articolo
D Articol

@ Categorie

Ead Media

R utenti

& Nessuna richiesta urgente.

~ IEICIIBAS

CYME] S AZIONE
CONFIGURAZIONE

Contenuti ~

Hai ¢
Ci son

Quest!

ULTIM

Adriar

5 ART

B

38 1

o

4

Componenti ~ Estensioni ~

_ 4 JSitemap PRO
AcyMailing
Aggiornamento di Joomla!
Ajax Response

Akeeba Backup
Associazioni multilingua
Banner

ConiNet Video

Contatti

Content Uploader
Eventi

Get Feed Rss

JCE Editor Pro
jHackGuard

Link web

Messaggi

Messaggi post-installazione
MightySites

Monthly Archive

Motore di ricerca

News feed

Newsaggregator [

Phoca Download 3
i |

Aiuto ~

o(i) di estensioni: [AYClsR=Tels[lelga =153 =011

hllsICH  Aggiorna adesso

azione da leggere

ione che richiedono la tua attenzione.

nascosto tutti i messaggi.

Control Panel
Files
Categories
Licenses
Statistics
Downloads
Uploads

File Rating
Tags

e ONALE

Stulae

FITRI-Comita.. & L ~

¥ Joomlal’

18-01-2021 11:47

21-12-2020 1228

[ PR R e e A Fatratat



6.2. Si aprira la seguente schermata:
Per inserire un nuovo documento bisogna fare click sul pulsante Files.
Per creare una nuova categoria fare click su Categories

o ‘ Control Panel | IX | Pulisci Cache 9 | Aiuto | Q& | Opzioni |
Control Panel = '
Files - == . N Ph D I d
Categories == ¥ oca Own Oa
: l Categories l Licenses Statistics Downloads
Licenses
Statistics Version
Downloads ﬁ & — - 319
Jpoacs - L4 Copyright
File Rating pyrig
Tags Uploads File Rating Tags Layout Styles (CS3) © 2007 - 2021 Jan Pavelka
Layout www._phoca.cz
Styles (CSS) = Licence
Logging fpees
e GPLv2
Info -

Logging Info Translation: English

ANNT M1 lan Daunllra



6.3. Dopo aver fatto click sul pulsante “Files”, si aprira la seguente schermata.
Questa, e suddivisa in colonne e rappresenta I'elenco dei documenti inseriti.
Sono ordinabili cliccando sull’intestazione della colonna in blu oppure filtrabili tramite la casella di ricerca.

I @ Nuovo I O Text % | Multiple Add | | & | Modifica | v | Pubblica | ‘ Q ‘ Sospendi | o . Authorize | | © . Unauthorize | X | Delete | | (=] | Azioni multiple | \}: Pulisci Cache | (7] | Aiuto |
Control Panel Search the items ' Q | x | Title b Ascendente 4 20| =
Catogofics - Categoria - - - Lingua - - - Stato - g
Licenses $ [ Title~ Filename Published Authorized Category Owner Uploadedby Downloads Active Access Lingua ID
Statistics = E—

(] CAMPIONATI REGIONALI GIGVANI titoli campioni regionali1 JPG [ w | [ v | Regolamenii 511 Active  Public Tutte 896
Downloads 2017 — —
Uploads (Aliaz:campionati-regionali-giovani-
File Rating H17)
Tags (] Campioni Regionali 2014. data/2014/20140929 111239 _lo.pdf |z :ZI Classifiche 1930 Active  Public  Tute 15
Layout {(Alias:campioni-regionali-2014)
Styles (C58) — _ ) _
o [] CIRCUITO INTERREGIONALE CIRCUITO INTERREGIONALE NORD [v | [ v | Regolamenti 492 Active  Public Tutte 907
Oqulnq AMAMNIM MATCOT DNAT NI T A e AF = = :

Per inserire un nuovo documento bisogna fare click sul
pulsante Nuovo



General Options Publishing Options Metadata Options Mirror Details YouTu

Title

L . Alias
6.4. Inserire il nome nel campo Title del

documento, per poi scegliere la categoria

desiderata. Category * - Select Category - -

cliccare sul pulsante Filename per provvedere a Ordering | nuovi elementi di default vanno in ultima posizione. L'ordine pi
caricare il documento.

Filename * i= Select Filename

File - Play i= Select Filename

File - Preview i= Select Filename

Icon i= Select Icon

Specific Icon (1) := Select Icon

Specific Icon (2) := Select Icon

Image i= Select Image

Project Name



Select Filename

Path: /variwww/html/fitri/phocadownload/lombardia/

Filename

L -
@ data
@ lombardia

ASSEMBLEA REGIONALE E ELEZIONI RETTIFICA LOCATION pdf
CIRCUITO INTERREGIONALE NORD OVEST1 pdf

CIRCUITO TRI KIDS VIGEVANO 2017 zip

CLASSIFICA FINALE TRI KIDS 2017 .xlsx

CLASSIFICA PRIMA TAPPA TRI KIDS TROFEO DINVERNO xlsx

6.5. Selezionare la cartella desiderata.

Nel caso fosse necessario creare una nuova cartella, selezionare il
tab Create Folder, inserire il nome della cartella (niente spazi), e

Select Filename

REGOLAMENTO CIR LOMBARDIA tri kids 2018 doc
REGOLAMENTO CIR LOMBARDIA 2017-2 docx
REGOLAMENTO CIR LOMBARDIA 2020.docx
REGOLAMENTO CIR LOMBARDIATRI KIDS 2019.¢
RELAZIONE INCONTRO COMITATO E TECNICI LC
RELAZIONE INCONTRO COMITATO E TECNICI LC
RELAZIONE TECNICO MORALE pdf

RUBRICA 2016-2020 delegati provinciali xIsx
TABELLE PUNTI GARA 1 E 2 CHIUSA xls
VERBALE ASSEMBLEA 29 GEN 2020 pdf
VERBALE DI RIUNIONE DEL GIORNO 18 novembre
VERBALE DI RIUNIONE DEL GIORNO 22 luglio 20z
VERBALE DI RIUNIONE DEL GIORNO 28 OTTOBR
file_lombardia tar

titoli campioni regionali1l JPG

premere il pulsante Create Folder

@& Upload [_:lﬂ‘u Multiple Upload Create Folder

Folder

C

Create Fo[dﬁj




6.6. Alla seguente Schermata — Tab
Upload.

fare click sul pulsante Scegli File e

selezionare il documento dal proprio
computer, premere il pulsante Start

Upload

Selezionare infine il file appena caricato
dalla lista

Select Filename

&

REGOLAMENTO CIR LOMBARDIA tri kids 2018.docx

REGOLAMENTO CIR LOMBARDIA 2017-2 docx

REGOLAMENTO CIR LOMBARDIA 2020 docx

REGOLAMENTO CIR LOMBARDIA TRI KIDS 2019.docx

RELAZIONE INCONTRO COMITATO E TECNICI LOMBARDI 23 APRILE 2020.docx
RELAZIONE INCONTRO COMITATO E TECNICI LOMBARDI 23 APRILE 2020 pdf
RELAZIONE TECNICO MORALE pdf

RUBRICA 2016-2020 delegati provinciali xlsx

TABELLE PUNTI GARA 1 E 2 CHIUSA xls

VERBALE ASSEMBLEA 29 GEN 2020.pdf

VERBALE DI RIUNIONE DEL GIORNO 18 novembre 2020 pdf

VERBALE DI RIUNIONE DEL GIORNO 22 luglio 2020.docx

VERBALE DI RIUNIONE DEL GIORNO 28 OTTOBRE 2020-1.docx
file_lombardia tar

titoli campioni regionali1 JPG

@ Upload & Multiple Upload Create Folder

Upload File [ Max Size: 7.00 MB] | Sceqli il file ‘ Nessun file scelto

L. Start Upload




EECETE (oo ) ECER (o

General Options

Title

Alias

Category *

Ordering

Filename *

File - Play

File - Praview

lcon

Specific Icon (1)

Specific lcon (2)

Image

Project Name

Publishing Options

Metadata Options

- Select Category -

| nuovi elementi di default vanno in ultima posizione. L'ordine p!

Mirror Details

i= Select Filename

i= Select Filename

i= Select Filename

i= Select Icon

= Select Icon

= Select Icon

i= Select Image

Chiudi

YouTl

6.7. Una volta selezionato il file si
ritornera alla seguente schermata,
cliccare su Salva e Chiudi



6.8.
Per inserire piu documenti alla volta selezionare
Multiple Add

| Multiple Add D & ‘ Modifica | ‘ v ‘ Pubblica ‘ ‘ [ %] ‘ Saspendi | ‘ L] ‘ Authorize | ‘ L] ‘ Unauthorize | ‘ b 4 ‘ Delete | ‘ (=] | Azioni multiple | ‘){ Pulisci Cache | | (7] ‘ Aiuto ‘
Control Panel Search the items ‘ Q | x ‘ Title b Ascendente id 20| =
o | |
Catogofics - Categoria - - - Lingua - - - Stato - g
Licenses $ [ Title~ Filename Published Authorized Category Owner Uploadedby Downloads Active Access Lingua ID
Statistics == —
B =[] CAMPIONATI REGIONALI GIGVANI titoli campioni regionali1.JPG | v | [ v | Regolamenti 511 Active  Public Tutte [96
2017

Uploads (Aliaz:campionati-regionali-giovani-
File Rating H17)
lads (] Campioni Regionali 2014. data/2014/20140929 111239 _lo.pdf |:Z| |Z| Classifiche 1980 Active  Public Tutte 15
Layout {(Alias:campioni-regionali-2014)
Styles (C58) = — ) ) )

[] CIRCUITO INTERREGIONALE CIRCUITO INTERREGIONALE NORD Lv] v | Regolamenti 492 Active  Public Tutte 907
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6.9.

Selezionare la cartella nella quale si desidera caricare i file e cliccare sul tab

Multiple Upload

v Salva e Chiudi ] a | Chiudi . IX [ Fuliscicache-.
Multiple Add
Title
Alias
Published Pubblicato
Authorized Authorized
Category - Select Category -
Lingua Tutte

@& Upload & Multiple Upioadj [5] Create Folder

Upload File [Max Size: 4.91 MB]

Scegli il file | Messun file scelto

L. Start Upload

Path: fvarfwwwhtmliSY] rest fitr/phocadownload/lombardia

2|

O 0000 |ag)|o
B A O

Filename

Test
CARTA INTESTATA doc

CLASSIFICA INDIVIDAULE TRI KIDS FINALE xls
COPPA LOMBARDIA 2017 pdf
COPPA_LOMBARDIA_2017_DOPO_TERZA PROVA pdf
TRIKIDS LOMBARDIA 2017 . pdf

consiglio 20172020 pdf



6.10.

Prelevare i file da caricare, dal proprio
pc, tramite il tasto Add Files per poi
premere Start Upload

[ | ¢ | savaechiudi | | @ | chiui

I;’ | Pulisci Cache

Multiple Add Path: fvarfww/htmiiSWV1_rest fitri/phocadownloadlombardia/Test
Title Filename
Alias -
kLl Tes_Cnet 1.pdf
Published Pubblicato v kf] Tes_Cnet 2 pdf
. - . . kf| Tes_Cnet 3 pdf
Selezmnare | file appena caricati dalla J— A .
lista mostrata sulla destra
Impostare la categoria di appartenenza @l Cretest -
e premere Salva e Chiudi o e 7

@&h Upload &h Muitiple Upload [Z3 Create Folder

Upload File [Max Size: 4.91 MB]

Select Files. Add files to the upload queue and click the start button.

Filername

Drag Files Here

@ AddFiles [ L. Start Upload



m| @ | Modifica | I v ‘ Pubblica | | o ‘ Sospendi ! | X ‘ Delete ! | [m] ‘ Azic

©

Control Panel
Files
Licenses
Statistics
Downloads
Uploads

File Rating
Tags

Layout

Stvles (CSS)

Search the items Q | X |

i

B W, NEW W, .

Title «

Download Lombardia (Alias:lo)

Download Lombardia - Classifiche (Alias:classifiche)

Download Lombardia - Consiglio 2017/2020 {Alias:consiglio-n

Download Lombardia - Regolamenti (Alias:regolamenti)

6.11. Per creare una categoria,
selezionare la Voce Categories

Selezionare Nuovo



BT o ) ICETE (0| o
6.12. ' ' . '

Inserire il nome della categoria, al campo Title

Selezionare una categoria madre se disponibile General Options Publishing Options Metadata Options

Premere il pulsante Salva e chiudi [E]

Alias

[F‘arent Categorﬁ - Select Category - -

Image := Select Image

Project Name

Ordering | nuovi elementi di default vanno in ultima posizione. L'ordine p

Arcesso Public b
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